
申 請 者 向 け

原 産 地 証 明 書

オ ン ラ イ ン 発 給 手 順
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　TEL :025-290-4209

E-mai l ：bouek i -shoumei@ni igata-cc i .or . jp

HPからもマニュアル（PDF）を確認・ダウンロードできます。



手数料の支払

（クレカ）

修正がある場合は

システムにて修正

オ ン ラ イ ン 発 給 は ユ ー ザ ー I D （ 署 名 者 ） で ロ グ イ ン ！

システム上にて

必要事項を入力

【発給申請】

管理者IDではオンラインでの発給はできません。サイナーIDでログインしてください。

ログイン＞メインメニュー＞発給申請をクリック

オ ン ラ イ ン 発 給 に つ い て00

※請求書払いの場合は、手数料の支払いはスキップされます。

　 毎月、翌月初旬に郵送またはメールにて請求書をお送りいたします。

2

新潟商工会議所

の【審査・承認】

商工会議所の

審査・承認

申 請 者 に よ る

証 明 書 の 印 刷 、

ダ ウ ン ロ ー ド

https://coo.gensanchi.jcci.or.jp

https://coo.gensanchi.jcci.or.jp/
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原 産 地 発給申請 手数料支払い 証明書の印刷

発給申請

3

同意のうえ、発給申請をクリック

2回目以降からは過去の案件をコピーして作成することも可能です。

複写をクリック
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3

発 給 申 請 　 証 明 依 頼 書 の 入 力  

4

支払方法を案件ごとに選べます

発 給 申 請 　 典 拠 と な る イ ン ボ イ ス の 入 力 ①  

インボイスの提出方法は2種類あります。

フォームに従って典拠インボ

イスと原産地証明書を直接

入力していく方法です。

インボイスに入力した内容を

そのまま原産地証明書にコ

ピーすることも可能です。

典拠となるインボイスをPDF

化し、アップロードします。

こちらの場合はインボイス部分

の入力は不要です。原産地証

明書部分のみご入力ください。

→入力方法は次ページから（ｐ5～）

直接入力する方法 インボイスをアップロードする方法

こちらで指すインボイスとはCommercial Invoiceになります。
契約条件の確認の意味しか持たないProforma InvoiceやCustoms Invoiceなどは認められ
ませんので、ご注意ください。

アップロードするだけでインボイス部分は終了です。

原産地証明書欄の入力→ｐ7～

原 産 地 発給申請 手数料支払い 証明書の印刷
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原 産 地 発給申請 手数料支払い 証明書の印刷

発給申請 　 典 拠 と な る イ ン ボ イ ス の 入 力 ② （ 手 入 力 ）

5

未来日の入力はできません

アップロードの場合は荷印だけ記載されたA4サイズ縦型

のPDFでアップロードしてください。

60％程度の大きさに縮小されて記載されます。

直接入力の場合、改行はできません

梱包されてない場合はunpackedやIn Bulk（バラ荷）等入力してください。



3

原産地 発給申請 手数料支払い 証明書の印刷

発給申請 　 典 拠 と な る イ ン ボ イ ス の 入 力 ③ （ 手 入 力 ）

6

エラーが解消されると以下の画面に変わります。

【半角入力欄に入力可能な文字】

・半角英数字および一部の半角記号（右表＋半角スペース）

よくあるエラー

入力できない文字や改行、全角でのスペースなどがある場合もエラー扱いになります。

インボイスの内容に不備がある場合はこのような画面になります。

【半角入力欄に入力不可な文字の例】

・全角文字、全角記号

・丸囲み数字（①など）、機種依存文字（㌔など）、ローマ数字（Ⅱなど）、ギリシャ文字（∮など）。

【入力欄毎の注意事項】

・商品欄

 数量単位：㎥等の単位は入力できません。㎥→m3のように半角英数字で入力してください。

 価格単位：¥や€（ユーロ）等の単位は入力できません。

 ¥→JPY、€→EURのように半角英字で入力してください。

【手入力の場合】インボイスの内容を原産地証明書に転記することが可能です。
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原 産 地 発給申請 手数料支払い 証明書の印刷

直接入力の場合、改行はできません

発給申請 　 原 産 地 証 明 書 欄 の 入力
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原産地証明書に記載できる内容は従来の窓口での申請と同じです。

証明書作成のルールに従って入力してください。

輸送手段：

入力する場合は必ず国名まで入れてください。例:Niigata　Japan

アップロードの場合は荷印だけ記載されたA4サイズ縦の

PDFでアップロードしてください。

60％程度の大きさに縮小されて記載されます。

備考：

台湾向け食品輸出の場合は指定文言の記入が必要です。

備考欄に収まりきらない場合、記載事項の最後に「＊（アスタリスク）」を付し、その他欄

にも同様に「＊」を付し、その後に続きを記載してください。

詳細はよくある質問（ｐ　）をご覧ください。

未来日の入力はできません

梱包されてない場合はunpackedやIn Bulk（バラ荷）等入力してください。
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原 産 地 発給申請 手数料支払い 証明書の印刷

5

6

パッキングリストなど必要に応じてPDFで提出してください。

発給申請 　 原 産 地 証 明 書 欄 の 入力②
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誰でもわかるようにHSコード6桁相当の一般的な商品名も記載してください。

ブランド名や商品コードのみの記載はできません。

本欄での記載が難しい場合は上段の「商品名総称」に記載ください。

例：Rice（shinnosuke）など

商品の総数量もしくは総重量を記載してください。

重量の場合はNET　WEIGHT（純重量）／GROSS　WEIGHT（総重量）

を記載してください。

←複数ある場合は追加して欄を増やしてください。

発給申請 　 追 加 書 類 の ア ッ プ ロ ー ド

発 給 申 請 　 連 絡 先 の 確 認 ・ 修 正

入力されているアドレスや番号あてに弊所から申請に関するお問い合わせや審査完了の通知（メー

ル）が届きます。申請内容に回答できる方の連絡先の記載をお願いいたします。
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原 産 地 発給申請 手数料支払い 証明書の印刷

8

↑実際の証明書のイメージも確認できます。
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↓不備がある場合このように表示されます

発給申請 　 入 力 が 正 し い か チ ェ ッ ク → 発 給 申 請
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新潟商工会議所 に よ る 審 査

不備がある場合は連絡先欄に記載のアドレスあてに当所よりメールを送ります。

↑不備がない場合は【発給申請】と表示され、

クリックすると、商工会議所へ申請が送られます。

審査完了

審査が完了すると登録のアドレスあてに完了通知メールを配信します。

メール以外からもシステムの発給状況一覧画面で審査の進捗状況が確認できます。

　　　　

・発給申請：申請者が申請を完了した状態

・手続き中：商工会議所の審査中

・保留：不備があり、当所から申請を差し戻した状態

・保存：作成中の発給申請データを保存した状態

・交付済：会議所の審査が終了し、印刷できる状態
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↑発給したい申請を選びカートに追加

原産地 発給申請 手数料支払い 証明書の印刷

表示が変わり、クリックできるようになります↓

手数料の支払い 【 ク レ ジ ッ ト 支 払 い の 場 合 】

10

メインメニュー＞クレジット決済をクリック

カートに進むをクリック

請求書払いを選択した場合はｐ12【証明書の印刷】へ
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原産地 発給申請 手数料支払い 証明書の印刷

ク レ ジ ッ ト カ ー ド 情 報 の 入 力 【 ク レ ジ ッ ト 支 払 い の 場 合 】
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画面にしたがって決済を進めてください。

決済した情報はこちらから確認ができます。

対象月を選び、表示をクリック

詳細や金額は印刷から確認できます
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原 産 地 発給申請 手数料支払い 証明書の印刷

証明書の印刷

12

画面にしたがって決済を進めてください。

決済が完了（請求書払いは審査完了）すると

印刷ボタンが押せるようになります

証明書の出力について

【用紙とサイズについて】

　印刷をクリックするとPDFで書類が表示されます。必ず【A4の白紙】に【等倍】で印刷してください。

　※窓口専用の用紙には印刷できません。

【オリジナルとコピーについて】

　オリジナル・コピーともに印刷が可能です。コピーの印刷はオリジナル印刷後に可能になります。

【印刷可能期間】

　交付済となった日から14日以内に印刷してください。



　TEL :025-290-4209

E-mai l ：bouek i -shoumei@ni igata-cc i .or . jp


