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ログイン⽅法
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ログイン⽅法

ログインページを開き、ID（ユーザー名）とパスワードを⼊⼒してログインします。

ログインページ：https://tsunagu.niigata-cci.or.jp/wp-admin/
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https://tsunagu.niigata-cci.or.jp/wp-admin/


事業所ページ内容の変更⽅法
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①基本情報（アクセスやおすすめ情報、営業時間など）
を追加・変更する



①基本情報（アクセスやおすすめ情報、営業時間など）を追加・変更する

左のメニューの店舗情報をクリックします。
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①基本情報（アクセスやおすすめ情報、営業時間など）を追加・変更する

1件投稿が表⽰されますので、投稿のタイトルをクリックします。
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①基本情報（アクセスやおすすめ情報、営業時間など）を追加・変更する

こちらの画⾯上で、店舗情報の追加・変更したい項⽬を編集を⾏います。
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①基本情報（アクセスやおすすめ情報、営業時間など）を追加・変更する
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①アクセスの変更⽅法

アクセスを変更する場合は、「投稿の編集」画⾯の中の
「アクセス」の項⽬を修正します。

テキストで⾃由にご⼊⼒ください。

⼊⼒がない場合は、アクセスの項⽬は表⽰されません。
▲表⽰画⾯
⾚枠の「アクセス」の部分を追加・変更する
ことができます。

①

①



①基本情報（アクセスやおすすめ情報、営業時間など）を追加・変更する
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②電話番号
③店舗HPへのリンク
④営業時間
⑤定休⽇

「投稿の編集」画⾯の中の上図該当の項⽬を修正します。
テキストで⾃由にご⼊⼒ください。

⼊⼒がない場合は、項⽬は表⽰されません。

▲表⽰画⾯
投稿画⾯の番号に該当する部分を追加・変更する
ことができます。

②

③

④
⑤

②

③

④

⑤



①基本情報（アクセスやおすすめ情報、営業時間など）を追加・変更する

10

⑥おすすめ情報

「投稿の編集」画⾯の中の上図該当の項⽬を修正します。

テキストで⾃由にご⼊⼒ください。
画像を掲載する⽅法は次ページにてご説明いたします。

▲表⽰画⾯
投稿画⾯の番号に該当する部分を追加・変更する
ことができます。

⑥

⑥



①基本情報（アクセスやおすすめ情報、営業時間など）を追加・変更する
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■「おすすめ情報」に画像を掲載する⽅法

左図のようにおすすめ情報に画像を掲載する⽅法をご説明します。

左のメニューの「メディア」をクリックし、「メディアライブラ
リ」の「新規追加」ボタンをクリックします。



①基本情報（アクセスやおすすめ情報、営業時間など）を追加・変更する
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画像のアップロード画⾯が表⽰されます。
画像をドラッグするか、「ファイルを選択」ボタン
から該当の画像をアップロードしてください。
アップロードが終わりましたら、使⽤したい画像を
クリックします。

「添付ファイルの詳細」画⾯が開きますので、
右下のURLをコピーして画⾯を閉じます。



①基本情報（アクセスやおすすめ情報、営業時間など）を追加・変更する

13

「店舗情報」の編集画⾯に戻ります。
「お店紹介・セールスポイントなど」の項⽬の
本⽂中で画像を挿⼊したい箇所に、先ほどコピー
した画像のURLを貼り付けます。

こちらで画像が表⽰されます。

本⽂中にURLを貼り付けてください



①基本情報（アクセスやおすすめ情報、営業時間など）を追加・変更する

変更内容を保存する場合は「下書きを保存」
⼊⼒内容のプレビューを確認したい場合は「プレビュー」
ページを公開する場合は「公開」ボタンをクリックしてください。

※「公開」をクリックせずに画⾯を閉じますと、
変更内容は保存されずに削除されてしまいますのでご注意ください。
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事業所ページ内容の変更⽅法
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②飲⾷店向け情報（テイクアウト・デリバリー）
を追加・変更する



②飲⾷店向け情報（テイクアウト・デリバリー）を追加・変更する

16

①テイクアウト
「投稿の編集」画⾯の中の「テイクアウト・デリバリー」のタブを
クリックし、編集します。

※飲⾷カテゴリーの事業者様のみ利⽤できる項⽬です。

こちらのタブ
をクリック

①

①



②飲⾷店向け情報（テイクアウト・デリバリー）を追加・変更する
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「掲載する」……………….テイクアウトの項⽬を⾮表⽰・表⽰の切り替えのボタンです。
「メニューを追加」……メニューを追加するボタンです。

掲載ボタン

メニューの⼊⼒項⽬を追加します



②飲⾷店向け情報（テイクアウト・デリバリー）を追加・変更する

18

「掲載する」……………….テイクアウトの項⽬を⾮表⽰・表⽰の切り替えのボタンです。
「メニューを追加」……メニューを追加するボタンです。

「ご利⽤⽅法」…………..ご利⽤⽅法の説明を記載する場合はご⼊⼒ください。



②飲⾷店向け情報（テイクアウト・デリバリー）を追加・変更する

変更内容を保存する場合は「下書きを保存」
⼊⼒内容のプレビューを確認したい場合は「プレビュー」
ページを公開する場合は「公開」ボタンをクリックしてください。

※「公開」をクリックせずに画⾯を閉じますと、
変更内容は保存されずに削除されてしまいますのでご注意ください。
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事業所ページ内容の変更⽅法
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③掲載写真を追加・変更する



③掲載写真を追加・変更する

⾚枠の事業紹介ページにて掲載している画像を変更する
⽅法についてご説明いたします。
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③掲載写真を追加・変更する

左のメニューの店舗情報をクリックします。
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③掲載写真を追加・変更する

1件投稿が表⽰されますので、投稿のタイトルをクリックします。
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③掲載写真を追加・変更する

店舗情報の編集画⾯を開き、スクロールしていくと、
「店舗イメージ写真」という項⽬があるので、そこから
画像の変更・修正を⾏います。

24

【掲載している画像の削除の⽅法】

削除したい画像にカーソルを合わせると、右上に「×」ボタンが
表⽰されます。クリックすると画像が削除されます。



③掲載写真を追加・変更する

【掲載している画像を追加する⽅法】

「ギャラリーを追加」のボタンをクリックすると、
削除したい画像をクリックします。

※最⼤掲載画像は4枚までです。4枚掲載されている場合は
1枚以上削除してから追加してください。

「ファイルを選択」をクリックして使⽤したい画像を
アップロードします。

画像サイズについて横600×縦400pxが推奨サイズです。
最⼤3MBまでアップロード可能です。
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③掲載写真を追加・変更する

変更内容を保存する場合は「下書きを保存」
⼊⼒内容のプレビューを確認したい場合は「プレビュー」
ページを公開する場合は「公開」ボタンをクリックしてください。

※「公開」をクリックせずに画⾯を閉じますと、
変更内容は保存されずに削除されてしまいますのでご注意ください。
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事業所ページ内容の変更⽅法

27

④クーポン・プレゼント企画の内容を追加・変更する



④クーポン・プレゼント企画の内容を追加・変更する

28

「お得なクーポン」の追加・変更⽅法になります。

「投稿の編集」画⾯の中の「クーポン・プレゼント
企画情報」のタブをクリックし、編集します。

こちらのタブ
をクリック



④クーポン・プレゼント企画の内容を追加・変更する
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「お得なクーポン」の内容はご⾃由に
設定・変更いただけます。

画像を変更・削除する場合は画像に
カーソルを合わせると右上に編集
ボタンが表⽰されます。



④クーポン・プレゼント企画の内容を追加・変更する

変更内容を保存する場合は「下書きを保存」
⼊⼒内容のプレビューを確認したい場合は「プレビュー」
ページを公開する場合は「公開」ボタンをクリックしてください。

※「公開」をクリックせずに画⾯を閉じますと、
変更内容は保存されずに削除されてしまいますのでご注意ください。
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④クーポン・プレゼント企画の内容を追加・変更する
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「プレゼント企画」は事業者様の⾃慢の
商品を⼀般応募者にプレゼントできる、
便利な機能です。

プレゼント機能の利⽤料は年額3,000円と
なっております。

お申し込みやお問い合わせは下記の連絡先
までお願いいたします。

＜連絡先＞
新潟商⼯会議所 経営相談課
商いつなぐサイト事務局
TEL：025-290-4212（直通）
FAX：025-290-4421
メール：tsunagu@niigata-cci.or.jp

■プレゼント企画を新規お申し込み
の場合

mailto:tsunagu@niigata-cci.or.jp


事業所ページ内容の変更⽅法
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⑤事業所（店舗）の住所を変更する
（移転などの場合）



⑤事業所（店舗）の住所を変更する（移転などの場合）

住所の変更があった場合は、⾚枠内を変更する必要がありま
す。

これから変更⽅法についてご説明いたします。
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①

②

③



⑤事業所（店舗）の住所を変更する（移転などの場合）

住所の変更があった場合は、⾚枠内①と②を変更する必要が
あります。

①住所と②アクセスの変更⽅法について、次ページより
ご説明いたします。
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①

②



⑤事業所（店舗）の住所を変更する（移転などの場合）

左のメニューの店舗情報をクリックします。
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⑤事業所（店舗）の住所を変更する（移転などの場合）

1件投稿が表⽰されますので、投稿のタイトルをクリックします。
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⑤事業所（店舗）の住所を変更する（移転などの場合）

事業紹介ページの編集画⾯が開きますので、必要に応じて以下の項⽬を変更してください。

①郵便番号
移転後の郵便番号に変更してください。
ただし、こちらは事業ページ上には表⽰
されません。

②住所
移転後の住所に変更してください。

③アクセス
移転後の内容に合わせてご記⼊ください。

37

①
②
③



⑤事業所（店舗）の住所を変更する（移転などの場合）
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つづいて、事業紹介ページに記載されている
地図上の店舗の位置を変更します。

こちらは新潟商⼯会議所の事務局で変更いたします
ので、ご住所を変更された際は必ず下記宛にご連絡
くださいますようお願いします。

＜連絡先＞
新潟商⼯会議所 経営相談課
商いつなぐサイト事務局
TEL：025-290-4212（直通）
FAX：025-290-4421
メール：tsunagu@niigata-cci.or.jp

mailto:tsunagu@niigata-cci.or.jp


⑤事業所（店舗）の住所を変更する（移転などの場合）

最後に、変更内容を保存します。
ページを公開する場合は「公開」ボタンをクリックしてください。

※「公開」をクリックせずに画⾯を閉じますと、
変更内容は保存されずに削除されてしまいますのでご注意ください。

39



事業所ページ内容の変更⽅法
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⑥Youtube動画を掲載する。



⑥Youtube動画を掲載する

掲載したいYoutube動画ページを開き、画⾯右下の「共有」ボタン
をクリックします。

41

上記のような画⾯が開きますので、「埋め込む」をクリックします。

Youtube動画



⑥Youtube動画を掲載する

42

上記のような画⾯が開きますので、「コピー」をクリックし、埋め込み⽤の
コードをコピーします。

Youtube動画



⑥Youtube動画を掲載する

43

商いつなぐサイトの投稿ページを開き、
掲載したい箇所に、さきほどコピーした
コードを貼り付けます。

貼り付けが完了したら、保存し公開する
と動画のサムネイルが表⽰されます。

貼り付けたい位置

貼り付けた状態です

※Youtube動画が貼り付け可能な場所について Youtube動画



⑥Youtube動画を掲載する

44

商いつなぐサイト内で、Youtube動画を
掲載できるのは、各事業書様のTOPページ
の「おすすめ情報」欄と、お知らせページ
のの投稿本⽂になります。

Youtube動画が貼り付け可能な場所について

◀事業所紹介TOPページの
「おすすめ情報」欄

Youtube動画

Youtube動画

▼お知らせページの本⽂



お知らせ投稿（ブログ機能）
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①新規投稿を作成する



お知らせ投稿（ブログ機能） ‒ ①新規投稿を作成する

メニューの中の「お知らせ」をクリックします。

お知らせの中の「新規追加」をクリックし、新規投稿を作成します。
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お知らせ投稿（ブログ機能） ‒ ①新規投稿を作成する

①記事のタイトル
お知らせの記事のタイトルになります。

②記事の本⽂
お知らせの「本⽂」を⼊⼒します。

③公開・保存
「下書き保存」…公開せずに保存
「プレビュー」…表⽰の確認ができます
「公開」…保存して公開されます

※上記以外の項⽬は変更しないでください。

47

❶
❷

❸



お知らせ投稿（ブログ機能） ‒ ①新規投稿を作成する

①⽂字を太字にする
テキストを⼊⼒後、太字にしたい箇所をドラッ
グし、選択します。

②⽂字を斜体にする
テキストを⼊⼒後、斜体にしたい箇所をドラッ
グし、選択します。

③リスト（数字なし）
クリックするとリストを作成できます。

④リスト（数字あり）
クリックするとリストを作成できます。

⑤左揃えにする
テキスト（画像）をドラッグし、選択すると左
揃えで表⽰されます。

⑥中揃えにする
テキスト（画像）をドラッグし、選択すると中
揃えで表⽰されます。

⑦右揃えにする
テキスト（画像）をドラッグし、選択すると右
揃えで表⽰されます。

⑧リンクを作成する
次⾴を参照ください。

⑨ツールバーの切り替え
選択すると、編集ボタンの下段を表⽰します。

48

①②③④ ⑨⑤⑥⑦⑧

※上記以外の項⽬は無効のため使⽤できません。



お知らせ投稿（ブログ機能） ‒ ①新規投稿を作成する

①
リンクを貼りたいテキストを⼊⼒し、ドラックさせてから
リンクの挿⼊ボタンをクリックします。

49

リンクの挿⼊⽅法

②
リンク先のURLを⼊⼒し、決定ボタンをクリックします。

リンク先のURLを⼊⼒ 決定ボタン

③
リンク先を削除する場合は、こちらのボタンをクリックします。



お知らせ投稿（ブログ機能） ‒ ①新規投稿を作成する

①⽂字に打ち消し線を追加する
テキストを⼊⼒後、打ち消し線を追加したい箇
所をドラッグし、選択します。

②横線を⼊れる
クリックすると横線を作成できます。

③⽂字の⾊を変更する
⽂字⾊を変更したいテキストをドラッグし、こ
ちらのボタンをクリックするとカラーパレット
が表⽰されるので、好きな⾊を選択します。

④書式設定をクリア
テキストをドラッグし、選択すると追加した
書式がクリアされます。

⑤特殊⽂字
特殊⽂字が表⽰されます。

⑥元に戻す
加えた変更を元に戻します。

⑦メディアを追加
ここから画像などをアップロードします。
詳細は次⾴を参照ください。

⑧
テキストエディタ
Htmlの知識のある⽅はこちらで編集も可能です。

50

①② ③ ⑥④⑤

※上記以外の項⽬は無効のため使⽤できません。

⑧
⑦



お知らせ投稿（ブログ機能） ‒ ①新規投稿を作成する

①
画像を挿⼊したい箇所で、「メディアを追加」ボタンをクリック
します。

51

メディア（画像）の挿⼊⽅法

②
新しく画像をアップロードして使⽤する場合は「ファイルをアップ
ロード」タブ（A）を選択し、ファイルを選択します。

すでにアップロード済みの画像から選ぶ場合は「メディアライブラ
リ」タブ（B）から、画像を選択します。

A B



お知らせ投稿（ブログ機能）

52

②投稿した内容を変更する



お知らせ投稿（ブログ機能） ‒ ②投稿した内容を変更する

①
左メニューの「お知らせ」をクリックします。

53

②
編集したい投稿を選び、「編集」を
クリックします。



お知らせ投稿（ブログ機能） ‒ ②投稿した内容を変更する

編集画⾯より変更を⾏います。

「変更をプレビュー」…..変更した内容の表⽰を
確認します。

「更新」……….変更した内容で公開します。

54



お知らせ投稿（ブログ機能）

55

③投稿を削除する



お知らせ投稿（ブログ機能） ‒ ③投稿を削除する

①
左メニューの「お知らせ」をクリックします。

56

②
削除したい投稿を選び、「ゴミ箱へ移動」を
クリックします。

削除した投稿はゴミ箱に移動します。


